湖南艺术职业学院出差审批表

	出差人员姓名
	职称/职务
	工作单位(部门)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	出差人数：    人

	出差时间
	

	出差事由
	1、公务出差（    ）；2、培训（    ）；3、会议（    ）

	
	4、写生与采风（    ）；5、演出、比赛与参展（   ）；6、其他（      ）

	出差路线
	

	交通工具
	1、火车（    ）；2、飞机（    ）

	食宿安排

情  况
	1、食宿自理（  ）；2、对方提供食宿（  ）；3、其他（  ）

	其他需要
说明的事项
	

	部门意见
	
	分管校领导

意  见
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	校长审批
	
	书记审批
	

	
	
	
	

	
	
	
	


